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Wir sind ein kleiner, aber feiner familiengefiihrter Verlag im hessischen Waldems. Seit nunmehr elf Jahren geben wir die Kochzeitschrift
kostlich vegetarisch heraus, die wir zu Deutschlands fiihrendem Magazin fiir vegetarische und vegane Rezepte entwickelt haben. Uns
zeichnet aus, dass wir mit viel Herzblut bei der Sache sind. Wir haben viel Freude bei der Arbeit, sind ein sehr nettes Team mit flacher
Hierarchie und es gibt viel Spannendes und Interessantes in allen Bereichen des Verlages zu lernen: Von der Erstellung des Magazins und
der Website bis hin zum Vertrieb sowie der Betreuung unserer Fachhandler und Abonnenten fiihren wir némlich die meisten Aufgaben
im Verlag selbst durch.

AUSB“_DUNG Zur/zum

Kauffrau/-mann (m/w/d) fir Biromanagement
zum 1.10.2071 oder 19.2077

DAS ZEICHNET DICH AUS:

¥ Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur
¥ Begeisterung fiir die vegetarische oder vegane Erndhrung

¥ Interesse an kaufmannischen, wirtschaftlichen und
organisatorischen Aufgaben

¥ sehr sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
¥ sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise
¥ Grundkenntnisse in Word, Excel und Outlook

¥ Engagement, Offenheit, Lust auf Teamarbeit, Kreativitat,
Spal an Kommunikation

DAS ERWARTET DICH:

Du machst Deine Ausbildung in einem spannenden und
abwechslungsreichen Arbeitsumfeld - einem kleinen, unab-
hangigen Medienunternehmen. Wir geben alle zwei Monate ein
anspruchsvolles, qualitativ hochwertiges Kochmagazin heraus,
sodass Du alle organisatorischen Arbeitsablaufe in einem Zeit-
schriftenverlag kennenlernen wirst. Da wir ein kleines Team sind,
wirst Du bald Verantwortung tibernehmen drfen und Dich ein-
bringen kénnen. Auch erhéltst Du Einblicke in die redaktionelle
Gestaltung des Magazins.

DAS WIRST DU LERNEN:

¥ schriftliche und miindliche Kommunikation mit unseren
Lesern, Abonnenten und Fachhandlern

¥ Bestellannahme und -bearbeitung

¥ Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen, Serienbriefen
und Tabellen

¥ Die Abonnement-Abwicklung von der Bestellung bis zum
regelméafigen Versand

¥ Unterstiitzung bei der Gestaltung von Werbematerialien,
Marketingaktionen und im Vertrieb

¥ Buroorganisation, Materialbestellung, Lagerverwaltung

¥ Unterstiitzung bei der Betreuung und Gestaltung unserer
Webseite bzw. unseres Onlineshops

¥ Datenerfassung von redaktionellen Inhalten unseres
Magazins und vieles mehr

DAS WUNSCHEN WIK UNS:

Bewirb Dich mit einem Anschreiben, in dem Du uns Gberzeugst,
dass Du genau die oder der Richtige fir uns bist. Zudem interes-
sieren uns ein tabellarischer Lebenslauf mit Deinem Foto sowie
die Kopien der letzten Zeugnisse.

Wir freuen uns, Dich méglichst bald kennenzulernen!
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Bewerbungen bitte an Sabine Tilburgs: s.tilburgs@koestlich-vegetarisch.de

Standort: go direct verlags GmbH & Co. KG, Auf der Lind 10, 65529 Waldems-Esch, www.koestlich-vegetarisch.de



